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Zweigniederlassung: Checkliste 
Seite 1 von 3, Januar 2011 

1. Vorbereitung der Gründung 

Was Wie Wo  

Namensgebung  Basel-Landschaft, 

Basel-Stadt und 

Jura 

Gleiche Firma (Name) wie die Hauptniederlassung 
Zusätzlich bei ausländischem Unternehmenshauptsitz: Ort der 
Hauptniederlassung, Ort der Zweigniederlassung und ausdrückliche 
Bezeichnung als solche 

Organisation / Statuten 

und andere Gründungs-

dokumente 

Beizug von Spezialisten 
empfehlenswert 

 

2. Gründung 

Was Wie Wo  

Handelsregister (HR) 

Eintrag obligatorisch 

Anmeldung (Originaldo-
kumente, beglaubigte 
Übersetzung bei fremd-
sprachigen Dokumenten 
und evtl. Überbeglaubi-
gung notwendig): 
− Protokoll über Bestel-

lung der vertretungsbe-
rechtigten Personen 

− Handelsregisterauszug 
am Sitz der Hauptnie-
derlassung 

− Exemplar der Statuten  
Beschluss über die Er-
richtung der Zweignie-
derlassung 

Basel-Landschaft Handelsregisteramt Basel-Landschaft 
Rathausstrasse 24, 4410 Liestal 
Öffnungszeiten: 08.00-12.00 / 13.30-17.00 Uhr 
E-mail: handelsregister@bl.ch, www.hrabl.ch  
Tel: +41 61 925 58 04, Fax: +41 61 922 07 12 
Zusätzliche Informationen des Handelsregisteramtes Basel-
Landschaft: www.baselland.ch/zweig_main-htm.273952.0.html 

Basel-Stadt Handelsregisteramt Basel-Stadt 
Spiegelgasse 12, 4001 Basel 
Öffnungszeiten: 08:30-11:30 und 13:30-16:00 Uhr (Mo-Fr) 
E-Mail: info.hra@jsd.bs.ch,  www.handelsregisteramt.bs.ch 
Tel: +41 61 267 44 55, Fax: +41 61 267 65 80 

Zusätzliche Informationen: 

www.handelsregisteramt.bs.ch/merkblaetter_und_formulare.htm  

Jura Handelsregister 
2, rue de la Justice, 2800 Delémont 
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Öffnungszeiten: 08.00-11.30 / 13.30 – 17.00 Uhr 
E-mail: registre.commerce@jura.ch,  
www.jura.ch/DFJP/RFC/Registre-du-commerce.html 
Tel: + 41 32 420 59 77, Fax: + 41 32 420 59 71 

 
 

3. Weitere Schritte nach der Gründung 

Was Wie Wo  

Mehrwertsteuer (MWST) 

Grundsätzlich ab Jahresum-
satz CHF 100'000.– obligato-
risch 
 

Anmeldung als Steuer-
pflichtiger  
Bestellung Fragebogen 

Basel-Landschaft  

Basel-Stadt 

Jura 

Eidgenössische Steuerverwaltung, Hauptabteilung Mehrwertsteuer 
Schwarztorstrasse 50, 3003 Bern  

E-Mail: mwst.webteam@estv.admin.ch 
www.estv.admin.ch/d/themen/mwst.htm 
Tel: +41 31 322 21 11, Fax:+41 31 325 71 38 

Fragebogen: 
www.estv.admin.ch/d/mwst/dienstleistungen/formulare/online/anmeld
.htm 

AHV/IV/EO 

(Alters- und Hinterlassenen-
Versicherung) 

Obligatorisch 

Anmeldung 
 
 

Basel-Landschaft Sozialversicherungsanstalt Basel-Landschaft  
Hauptstrasse 109, 4102 Binningen 
E-Mail: info@sva-bl.ch, www.sva-bl.ch 
Tel.: +41 61 425 25 25, Fax: +41 61 425 25 00 
oder Ausgleichskasse des Branchen- oder Berufsverbands 

Basel-Stadt Ausgleichskasse Basel-Stadt 
Wettsteinplatz 1, 4001 Basel 
E-Mail: info@ak-bs.ch, www.ausgleichskasse-bs.ch 
Tel.: +41 61 685 22 22, Fax: +41 61 685 23 23 
oder Ausgleichskasse des Branchen- oder Berufsverbands 

Jura Caisse de compensation du Canton du Jura 
Rue Bel-Air 3, Case postale 368, 2350 Saignelégier 
E-Mail: mail@ccju.ch, www.caisseavsjura.ch 
Tel.. + 41 32 952 11 11, Fax:+ 41 32 952 11 01 

Berufliche Vorsorge (BVG) 

Obligatorisch 

Offerten und Formulare 
anfordern 

Basel-Landschaft, 

Basel-Stadt und 

Jura 

Vorsorgeeinrichtung des Berufsverbands, Stiftung Auffangeinrichtung 
BVG (www.aeis.ch),  privatwirtschaftliche Vorsorgeeinrichtungen 
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Was Wie Wo  

Unfallversicherung (UVG) 

Obligatorisch 

Offerten und Formulare 
anfordern 

Basel-Landschaft, 

Basel-Stadt und 

Jura 

Schweizerische Unfallversicherungsanstalt (SUVA), private Versiche-
rer, öffentliche Unfallversicherungskassen, Krankenkassen 

Krankenzusatzversiche-

rungen (v. a. Krankentag-

geldversicherung) 

Freiwillig 

Offerten und Formulare 
anfordern 

Private Versicherer, Krankenkassen 

Betriebsversicherungen  

(v. a. Betriebshaftpflicht-, 

Berufshaftpflicht-, Sach-

versicherung) 

Grundsätzlich freiwillig, in 
gewissen Branchen  
obligatorisch 

Offerten und Formulare 
anfordern 

Private Versicherer 

Bewilligungen / Melde-

pflicht von Tätigkeiten und 

Berufen 

Beantragung / Meldung Die Zuständigkeit liegt bei verschiedenen Behörden (Kanton und 
Bund) 
Übersicht über Bewilligungen und reglementierte Berufe des Staats-
sekretariates für Wirtschaft: www.e-
service.admin.ch/bewilligungen/index.php?l=de 

Geistiges Eigentum  

(v. a. Patent, Marke,  

Design, Urheberrecht) 

Registrierung Eidgenössisches Institut für Geistiges Eigentum (IGE) 
Stauffacherstrasse 65/59g, 3003 Bern 
Öffnungszeiten: 08:00-12:00 und 13:00-17:00 Uhr 
E-Mail: info@ipi.ch,  www.ige.ch 
Tel: +41 31 377 77 77 
Fax: +41 31 377 77 78 

Verbandsmitgliedschaften 

Mitgliedschaft freiwillig 

Formulare anfordern Berufsverbände, regionale Gewerbeverbände  
Wirtschaftskammer Baselland (www.kmu.org) 
Handelskammer beider Basel (www.hkbb.ch)   
Gewerbeverband Basel-Stadt (www.kmu-channel.ch) 
Handelskammer Kanton Jura (www.ccij.ch) 

 


