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Succursales: check-list 
Page 1 de 3, janvier 2011 

1. Préparation de la fondation 

Quoi Comment Où  

Attribution d’un nom  Bâle-Campagne, 
Bâle-Ville et Jura 

Même entreprise (nom) que l’établissement principal. En plus lorsque 

le siège principal de l’entreprise est à l’étranger: siège de 

l’établissement principal, siège de la succursale et désignation 

expresse de celle-ci en tant que telle 

Organisation / statuts et 
autres documents de 
fondation 

Recours à des 

spécialistes recommandé 

 

2. Fondation 

Quoi Comment Où  

Registre du commerce 
(RC) 

Inscription obligatoire 

Annonce (documents 

originaux, traduction 

authentifiée voire 

légalisée nécessaire si 

documents rédigés dans 

une langue étrangère): 

− procès-verbal sur les 

représentants autorisés 

− extrait du registre du 

commerce au siège de 

l’établissement principal 

- exemplaire des statuts 

sur la création de la 

succursale 

Bâle-Campagne Office du registre du commerce de Bâle-Campagne 

Rathausstrasse 24, 4410 Liestal 

Heures d’ouverture: 08.00-12.00 / 13.30-17.00 h 

E-mail: handelsregister@bl.ch, www.hrabl.ch  

Tél.: +41 61 925 58 04, Fax: +41 61 922 07 12 

Informations supplémentaires de l’Office du registre du commerce de 

Bâle-Campagne: www.baselland.ch/zweig_main-htm.273952.0.html 

Bâle-Ville Office du registre du commerce de Bâle-Ville 

Spiegelgasse 12, 4001 Bâle 
Heures d'ouverture: 08:30-11:30 und 13:30-16:00 Uhr (Mo-Fr) 
E-Mail: info.hra@jsd.bs.ch,  www.handelsregisteramt.bs.ch 

Tél.: +41 61 267 44 55, Fax: +41 61 267 65 80 

Information supplémentaire: 

www.handelsregisteramt.bs.ch/merkblaetter_und_formulare.htm 

  Jura Registre du commerce 

2, rue de la Justice, 2800 Delémont 

Heures d’ouverture: 08.00-11.30 / 13.30 – 17.00 h 

E-mail: registre.commerce@jura.ch,  
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www.jura.ch/DFJP/RFC/Registre-du-commerce.html 

Tél.: + 41 32 420 59 77, Fax: + 41 32 420 59 71 

 

3. Autres démarches après la fondation 

Quoi Comment Où  

Taxe sur la valeur ajoutée 
(TVA) 
Soumission à partir d’un 

chiffre d’affaires annuel de 

CHF 100'000.–  

Annonce en tant 

qu'assujetti  

Commande du 

questionnaire 

Bâle-Campagne 
Bâle-Ville 
Jura 

Administration fédérale des contributions, Division principale de la 

taxe sur la valeur ajoutée 

Schwarztorstrasse 50, 3003 Berne  

E-Mail: mwst.webteam@estv.admin.ch 

www.estv.admin.ch/d/themen/mwst.htm 

Tél.: +41 31 322 21 11, Fax:+41 31 325 71 38 

Questionnaire: 

www.estv.admin.ch/d/mwst/dienstleistungen/formulare/online/anmeld

.htm 

AVS/AI/APG 
(assurance-vieillesse et 

survivants) 

obligatoire 

Annonce Bâle-Campagne Etablissements des assurances sociales de Bâle-Campagne  

Hauptstrasse 109, 4102 Binningen 

E-mail: info@sva-bl.ch, www.sva-bl.ch 

Tél.: +41 61 425 25 25, Fax: +41 61 425 25 00 

ou Caisse de compensation de l’association de la branche ou 

professionnelle 

Bâle-Ville Caisse de compensation de Bâle-Ville 

Wettsteinplatz 1, 4001 Bâle 

E-mail: info@ak-bs.ch, www.ausgleichskasse-bs.ch 

Tél.: +41 61 685 22 22, Fax: +41 61 685 23 23 

ou Caisse de compensation de l’association de la branche ou 

professionnelle 

Jura Caisse de compensation du Canton du Jura 

Rue Bel-Air 3, Case postale 368, 2350 Saignelégier 

E-mail: mail@ccju.ch, www.caisseavsjura.ch 

Tél.: + 41 32 952 11 11, Fax:+ 41 32 952 11 01 

Prévoyance 
professionnelle (LPP) 

obligatoire 

Demander des offres et 

les formulaires 

Bâle-Campagne, 
Bâle-Ville et Jura 

Institution de prévoyance de l’association professionnelle, fondation 

Institution supplétive LPP (www.aeis.ch), institutions de prévoyance 

de l’économie privée 
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Quoi Comment Où  

Assurance-accidents (LPP) 

obligatoire 

Demander des offres et 

les formulaires 

Bâle-Campagne, 
Bâle-Ville et Jura 

Caisse nationale suisse d’assurance en cas d’accidents (Suva), 

assureurs privés, caisses d’assurance-accidents publiques, caisses-

maladie 

Assurance maladie 
complémentaire 
(notamment assurance 
d'indemnités journalières 
en cas de maladie) 

facultative 

Demander des offres et 

les formulaires 

Assureurs privés, caisses-maladie 

Assurances d’entreprise 
(notamment responsabilité 
civile d’entreprise, 
responsabilité civile 
professionnelle) 

en principe facultative, 

obligatoire dans certaines 

branches 

Demander des offres et 

les formulaires 

Assureurs privés 

Autorisations / obligation 
d’annoncer des activités et 
des professions 

Demande / annonce La compétence relève de différentes autorités (canton et 

Confédération). Aperçu des autorisations et des professions 

réglementées du Secrétariat d’Etat à l’économie SECO: www.e-

service.admin.ch/bewilligungen/index.php?l=de 

Propriété intellectuelle  
(notamment brevets, 
marques, design, droits 
d’auteur) 

Enregistrement Institut Fédéral de la Propriété Intellectuelle (IPI) 

Stauffacherstrasse 65/59g, 3003 Berne 

Heures d’ouverture: 08:00-12:00 et 13:00-17:00 h 
E-mail: info@ipi.ch,  www.ige.ch Tél.:+41 31 377 77 77, Fax: +41 

31 377 77 78 

Affiliation à des 
associations 

Affiliation facultative 

Demander les formulaires Associations professionnelles, unions professionnelles régionales  

Chambre économique de Bâle-Campagne (www.kmu.org) 

Chambre du commerce des deux Bâle (www.hkbb.ch) 

Union des arts et métiers de Bâle-Ville (www.kmu-channel.ch) 

Chambre du commerce du Canton du Jura (www.ccij.ch) 

 


